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PREMESSA 

Il presente documento rappresenta una integrazione al Regolamento di Istituto attualmente in 

vigore e l’applicazione delle norme in esso contenute sono in particolare determinate dal 

perdurare dello stato di emergenza sanitaria dovuta alla pandemia COVID-19. Per quanto non 

modificato dalla presente integrazione al Regolamento di Istituto restano valide le disposizioni già 

previste. 

PROCEDURE GENERALI DI SICUREZZA 

� All’ingresso di ogni plesso e nei luoghi maggiormente visibili, vengono lasciati a 

disposizione appositi depliants e infografiche informative.  

� Vengono posizionati dispenser di gel disinfettante per le mani in prossimità degli ingressi 

degli edifici, lungo i corridoi nelle postazioni strategiche, nelle classi e nei bagni.  

� Negli edifici scolastici sono apposti cartelli contenenti tutte le indicazioni utili per alunni, 

personale scolastico ed esterni (Genitori e Fornitori) che accedono nelle scuole.  

� A cura dei Collaboratori Scolastici, fazzoletti, mascherine e guanti utilizzati dovranno essere 

smaltiti nei rifiuti indifferenziati, utilizzando almeno due sacchetti uno dentro l’altro. I 

sacchetti dovranno essere chiusi adeguatamente, evitando di comprimerli, utilizzando 

guanti monouso. I Docenti vigileranno che i fazzoletti utilizzati dagli alunni siano gettati 

dopo ogni utilizzo nel cestino dell’indifferenziata presente in classe e che non stazionino 

sugli arredi scolastici. 

I Fiduciari di Plesso Preposti per la Sicurezza, coadiuvati dai Collaboratori Scolastici, vigileranno 

sull’osservanza delle procedure e segnaleranno al DS eventuali inosservanze o ammanchi per 

l’immediato ripristino. 
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INFORMAZIONI PER I LAVORATORI 

Tutti i lavoratori sono stati formati (corso con RSPP) e informati (attraverso Protocolli Interni e 

Circolari) e consegnando e/o affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili, appositi 

depliants e infografiche informative. In particolare, le informazioni riguardano: 

� l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°C) o altri sintomi 

influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria;  

� la consapevolezza e l’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter 

permanere e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente 

all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, temperatura, 

provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni 

precedenti, ecc.);  

� l’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle autorità e del datore di lavoro nel fare 

accesso a scuola (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole di 

igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene); 

� l’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro della 

presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della prestazione 

lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti; 

� l'ingresso dei lavoratori già risultati positivi all'infezione da COVID-19 dovrà essere 

preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da 

cui risulti l'avvenuta negativizzazione del tampone secondo le modalità previste e rilasciata 

dal dipartimento di prevenzione territoriale di competenza. La scuola fornisce 

un’informazione adeguata sulla base delle mansioni e dei contesti lavorativi, con 

particolare riferimento al complesso delle misure adottate cui il personale deve attenersi in 

particolare sul corretto utilizzo dei DPI per contribuire a prevenire ogni possibile forma di 

diffusione di contagio. 

INSORGENZA DI FEBBRE E SINTOMI COVID ALL’INTERNO DELLA SCUOLA 

Nei casi in cui, nel corso dell’attività lavorativa, si venga a contatto con un soggetto che presenta 

sintomi di potenziale contagio (febbre superiore ai 37.5°C, raffreddore, congiuntivite e difficoltà 

respiratoria), deve essere immediatamente contattato il Fiduciario di Plesso, Preposto alla 

Sicurezza, per informarlo della situazione ed attivare l’intervento del Collaboratore Scolastico in 

servizio, già provvisto del KIT Sicurezza per avvicinarsi al soggetto potenzialmente infetto, il quale 

deve:  

� lavarsi accuratamente le mani  

� indossare il KIT Sicurezza fornito dal Dirigente Scolastico che comprende: camice monouso, 

guanti monouso, mascherina FFP2, occhiali  

� invitare il soggetto a spostarsi nell’area di sicurezza riservata in ciascun plesso, a distanza 

dagli altri lavoratori  

� evitare comunque contatti ravvicinati con la persona malata  

� fornire il malato di una maschera di tipo chirurgico (in dotazione presso le bidellerie)  
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� prestare particolare attenzione alle superfici corporee venute eventualmente in contatto 

con i fluidi (secrezioni respiratorie, urine, feci) del malato  

� far eliminare in sacchetto impermeabile, direttamente dal malato, i fazzoletti di carta 

utilizzati (il sacchetto verrà poi smaltito dal personale di soccorso). 

Le suddette misure vengono adottate in attesa che arrivino i genitori che saranno prontamente 

chiamati; il Fiduciario di Plesso Preposto alla Sicurezza e  facente parte del Comitato Covid in 

qualità di referente,  avrà cura di registrare l’evento per poter ricostruire i contatti in caso di 

confermato Covid. 

I genitori invieranno tempestiva comunicazione di eventuali assenze per motivi sanitari in modo da 
rilevare eventuali cluster di assenze nella stessa classe. 

 

ACCESSO A SCUOLA 

Qualora la normativa introdotta (DPCM oppure Ordinanza Regionale) preveda la misurazione della 

temperatura corporea al momento dell’ingresso di personale scolastico o alunni, si dispone 

quanto segue. Peraltro la misurazione deve essere attuata anche qualora durante l’attività il 

lavoratore dovesse manifestare i sintomi di infezione respiratoria (es. tosse, raffreddore, 

congiuntivite). L’operatore che effettuerà la misurazione dovrà essere dotato di guanti monouso, 

mascherina FFP2 e, se necessario,occhiali o visiera. Se la temperatura risulterà superiore ai 37.5°C, 

non sarà consentito l'accesso o la permanenza a scuola. 

Per quanto possibile, viene ridotto al minimo e contingentato l’accesso del personale esterno.  

Ove possibile verrà privilegiata la modalità on line sia per i colloqui individuali con i genitori, sia 

per l’effettuazione delle riunioni previste dal Piano delle attività funzionali, sia per le attività degli 

OO.CC., al fine di prevenire ogni possibilità di contagio.  

Per incontri/colloqui non effettuabili on line e realizzati in presenza, viene utilizzato apposito 

spazio, individuato, per ciascuno dei sei plessi scolastici afferenti all’istituto, in prossimità degli 

ingressi e sempre mantenuto ben ventilato a cura del personale Collaboratore Scolastico. In ogni 

caso, al termine dell’utilizzo del locale deve essere garantito un adeguato ricambio d’aria e devono 

essere sanificate le postazioni utilizzate.  

In generale, agli esterni è vietato l’accesso ai locali interni alla scuola se non a seguito di 

autorizzazione del DS, del DSGA, del Fiduciario di Plesso.  

Gli esterni qualificati (Genitori, fornitori, specialisti dei progetti, addetti e operai del Comune, 

addetti del servizio mensa, rappresentanti delle case editrici, …) potranno accedere senza 

giornaliera autorizzazione del DS. Dovranno comunque rispettare le norme di sicurezza e quindi 

disinfettandosi le mani e dotandosi di mascherina; all’ingresso verrà verificata la temperatura 

corporea; se superiore ai 37.5°C non sarà consentito l’accesso all’edificio.  

Per il personale esterno vengono individuati (ove possibile) servizi igienici dedicati, che saranno 

giornalmente puliti e disinfettati dal personale Collaboratore Scolastico utilizzando prodotti 

disinfettanti autorizzati (prodotti a base di alcool o liberatori di cloro). 

L’eventuale ritiro di libri o altro materiale da parte dei genitori deve avvenire all’ingresso: solo il 

personale scolastico è autorizzato a reperire e raccogliere il materiale richiesto dalle aule; il 

genitore dovrà essere dotato di mascherina e guanti e si disinfetterà le mani prima di accedere; il 
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collaboratore o il docente presente dovrà essere dotato di guanti e mascherina FFP2 e, se 

necessario, anche di occhiali (o visiera). 

MISURE PER IL PERSONALE 

Il personale in servizio viene dotato dal Dirigente Scolastico di mascherine certificate e guanti 

monouso. Le mascherine devono essere indossate negli spazi comuni e qualora non sia possibile 

garantire un distanziamento sociale adeguato. I guanti andranno indossati per il tempo necessario 

allo svolgimento dell’operazione prevista (assistenza, pulizia, ritiro materiale dal fornitore, ecc.).  

Negli uffici dove operano più lavoratori contemporaneamente gli spazi sono organizzati in modo 

tale che le postazioni siano distanziate adeguatamente. 

In ogni Plesso il personale ha a disposizione anche mascherine FFP2 e occhiali protettivi/visiere da 

utilizzare in caso di necessità (gestione del personale esterno, assistenza ad alunni/colleghi, ecc.); i 

Fiduciari Preposti alla Sicurezza e i Collaboratori Scolastici segnaleranno al DS e al DSGA la 

necessità di reintegro dei materiali che vanno in esaurimento.  

Bisogna garantire sempre un buon ricambio d’aria in tutti gli ambienti; aprire regolarmente le 

finestre; ottimizzare l’apertura in funzione delle attività svolte.  

Le scrivanie, e tutto ciò che viene abitualmente toccato, devono essere pulite e disinfettate 

quotidianamente; ridurre al minimo il materiale appoggiato sopra mobili e arredi in generale. 

 

PULIZIA E SANIFICAZIONE 

I collaboratori scolastici sono incaricati di assicurare un’accurata pulizia quotidiana utilizzando 

normali detergenti con l’aggiunta di prodotti disinfettanti per pulire le superfici utilizzate di 

frequente (servizi igienici, scrivanie e tastiere, banchi e cattedre ove presenti, armadi e corrimano, 

vetro reception, ecc.) e una sanificazione periodica 1disinfettando con prodotti a base alcolica e/o 

liberatori di cloro le superfici non passate quotidianamente. Particolare cura e attenzione deve 

essere garantita dai Collaboratori Scolastici nella pulizia dei bagni, da effettuarsi più volte al giorno 

e comunque dopo ogni intervallo nella didattica. Anche i pavimenti e le scale saranno puliti con 

prodotti disinfettanti forniti dal DSGA e correlati delle rispettive schede tecniche. 

Prima dell’inizio delle attività, i collaboratori scolastici dovranno provvedere alla areazione di tutti 

gli ambienti. L’areazione dei locali dovrà continuare per tutta la giornata scolastica non appena 

possibile e compatibilmente con le condizioni meteo a cura dei docenti presenti in classe.  

Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali, si procede alla pulizia e 

sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del 

Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione (la sanificazione straordinaria viene effettuata 

da ditte specializzate). 

GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA 

Nel caso in cui una persona presente a scuola sviluppi febbre e sintomi di infezione respiratoria 
quali la tosse, lo deve dichiarare immediatamente; si dovrà procedere al suo isolamento, in base 

                                                           
1
 Si consideri a tal proposito il documento fornito relativo a Gestione delle pulizie INAIL 2020 e i Protocolli interni 

consegnati. 



  

IC SANTHIA’ 5 

 

alle disposizioni dell’autorità sanitaria, e a quello degli altri presenti nei locali; si procede 
immediatamente ad applicare le procedure previste dal Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 

Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi 

educativi dell’infanzia che si riporta in calce al presente Regolamento. 
La scuola collabora con le Autorità sanitarie per la definizione degli eventuali “contatti stretti”. La 

persona, al momento dell’isolamento, deve essere subito dotata, ove già non lo fosse, di 

mascherina chirurgica. 

Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione 
respiratoria quali la tosse, si dovrà procedere al suo isolamento in base alle disposizioni 
dell’autorità sanitaria contenute nel Documento tecnico, aggiornamento del 22 giugno u.s., alla 
sezione “Misure di controllo territoriale” che, in coerenza con quanto già individuato nel 
“Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della 
diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di lavoro” del 24 aprile 2020 (punto 11 - Gestione di 
una persona sintomatica in azienda), ha individuato la procedura da adottare nel contesto 
scolastico.  
Si riporta di seguito la disposizione: “Misure di controllo territoriale - In caso di comparsa a scuola 

in un operatore o in uno studente di sintomi suggestivi di una diagnosi di infezione da SARS-CoV-2, 

il CTS sottolinea che la persona interessata dovrà essere immediatamente isolata e dotata di 

mascherina chirurgica, e si dovrà provvedere al ritorno, quanto prima possibile, al proprio 

domicilio, per poi seguire il percorso già previsto dalla norma vigente per la gestione di qualsiasi 

caso sospetto. Per i casi confermati le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di 

prevenzione territoriale competente, sia per le misure quarantenarie da adottare previste dalla 

norma, sia per la riammissione a scuola secondo l’iterprocedurale altrettanto chiaramente 

normato. La presenza di un caso confermato necessiterà l’attivazione da parte della scuola di un 

monitoraggio attento da avviare in stretto raccordo con il Dipartimento di prevenzione locale al 

fine di identificare precocemente la comparsa di possibili altri casi che possano prefigurare 

l’insorgenza di un focolaio epidemico. In tale situazione, l’autorità sanitaria competente potrà 

valutare tutte le misure ritenute idonee. Questa misura è di primaria importanza per garantire una 

risposta rapida in caso di peggioramento della situazione con ricerca attiva di contatti che possano 

interessare l’ambito scolastico. Sarebbe opportuno, a tal proposito, prevedere, nell’ambito dei 

Dipartimenti di prevenzione territoriali, un referente per l’ambito scolastico che possa raccordarsi 

con i dirigenti scolastici al fine di un efficace contact tracing e risposta immediata in caso di 

criticità”. 
Gli esercenti la potestà genitoriale, in caso di studenti adeguatamente e prontamente informati, si 
raccorderanno con il medico di medicina generale o pediatra di libera scelta per quanto di 
competenza. Nel contesto delle iniziative di informazione rivolte agli alunni, genitori e personale 
scolastico sulle misure di prevenzione e protezione adottate, si ravvisa l’opportunità di ribadire la 
responsabilità individuale e genitoriale. 

 

GESTIONE DELLE EMERGENZE 

PRIMO SOCCORSO 

Nell’intervento di primo soccorso su “caso sospetto da COVID-19” gli addetti al Primo Soccorso 

dovranno:  
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1. indossare i DPI previsti per il COVID-19, in particolare: guanti monouso, mascherina FFP2, 

schermi o occhiali protettivi già forniti in ogni plesso scolastico;  

2. posizionare sul viso del malato, se non già indossata, una mascherina di tipo chirurgico;  

3. allontanare immediatamente il caso sospetto per limitare la possibilità di contagio e 

accompagnarlo nella “zona di sicurezza” individuata in ciascun plesso scolastico;  

4. misurare la temperatura corporea con termometro preferibilmente ad infrarossi a distanza;  

5. qualora la temperatura corporea risulti superiore ai 37.5°C prestare la prima assistenza e 

chiamare i soccorsi qualificati 112; 

6. informare immediatamente dell’accaduto il Dirigente Scolastico che si interfaccerà con il medico 

competente;  

7. presidiare la zona in attesa di soccorsi;  

8. areare prontamente tutti i locali dove il potenziale malato COVID-19 ha presenziato.  

 

SINTOMI PIÙ COMUNI (come indicati nel RAPPORTO ISS COVID-19 N. 58/2020) 
 

Si riportano di seguito i sintomi più comuni di COVID-19 nei bambini: febbre, tosse, cefalea, sintomi 
gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, mialgie, rinorrea/congestione nasale; sintomi 
più comuni nella popolazione generale: febbre, brividi, tosse, difficoltà respiratorie, perdita improvvisa 
dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto 
(disgeusia), rinorrea/congestione nasale, faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020). 

 

NUMERI TELEFONICI UTILI COVID-19 

Regione Piemonte numero verde Coronavirus 800 192020 

Emergenza Sanitaria 112/118  

 

DISPOSIZIONI IN CASO DI EVACUAZIONE ED EMERGENZE 

a. Continuano ad applicarsi le procedure generali di emergenza.  

b. Integrativamente a quanto disposto si aggiunge quanto segue: ogni unità di personale scolastico 

ed ogni alunno deve indossare la mascherina chirurgica, al fine di evacuare correttamente anche 

in deroga al rispetto della distanza interpersonale (sia durante la procedura di evacuazione che sul 

punto di raccolta).  

c. Gli incaricati alle emergenze, si attengono alle disposizioni del Piano di Emergenza, provvedendo 

ad indossare a loro volta le mascherine o i DPI se previsti.  

d. I Docenti sono tenuti a verificare che gli alunni del proprio gruppo indossino la mascherina. 

 

INDICAZIONI OPERATIVE PER LA MISURAZIONE DELLA TEMPERATURA IN INGRESSO 

Ogni Collaboratore Scolastico è stato formalmente incaricato dal Dirigente Scolastico alla 

misurazione della temperatura e istruito sulla relativa procedura, che prevede l’uso di apposita 

“strumento” di rilevazione senza contatto.  

DPI previsti e formalmente consegnati al Lavoratore:  
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- mascherina chirurgica o mascherina FFP2  

- occhiali protettivi  

- camice monouso o camice in cotone lavabile a 90°C  

- guanti in nitrile e in vinile  

- calzari chiusi con fermo tallone antiscivolo.  

- Caratteristiche del termometro  

- avvertenze d’uso.  

- È fornito un termometro che non necessita di contatto diretto (pistola a infrarosso). 

- Registrazione della temperatura e modalità di comunicazione della rilevazione al lavoratore 

e al Datore di Lavoro.  

La rilevazione in tempo reale della temperatura corporea quando eseguita da terzi costituisce di 

fatto un trattamento di dati personali e, pertanto, deve avvenire ai sensi della disciplina della 

privacy. A tal fine sono state fornite al Collaboratore Scolastico (delegato dal DS alla rilevazione) 

tutte le istruzioni necessarie, che sono contenute nell’atto formale di incarico. In particolare: 

- rilevare il dato senza registrare la temperatura se pari o inferiore a 37.5°C in quanto non 

ostacola l’accesso  

- rilevare il dato e registrare la temperatura quando superiore a 37.5°C in quanto la norma 

specifica che “è possibile identificare l’interessato e registrare il superamento della soglia 

di temperatura solo qualora sia necessario a documentare le ragioni che hanno impedito 

l’accesso ai locali”. L’identificazione avviene mediante indicazione del nome, cognome, 

luogo e data di nascita.  

La modalità viene preventivamente dichiarata ai sensi del Protocollo di Sicurezza Anti-contagio, ai 

sensi dell’Art.1, n.7, lett. D del DPCM 11 marzo 2020 e con riferimento alla durata della eventuale 

conservazione dei dati si tiene conto del termine dello Stato di Emergenza COVID-19.  

Alcune volte il termometro a raggi infrarossi può dare falsi positivi. È necessario pertanto 

effettuare più controlli. La tecnica di rilievo della temperatura può comportare false negatività, 

ovvero il rilievo alla fronte di temperature inferiori ai 37.5°C in individui febbrili. L’evento è 

facilmente verificabile bagnando la fronte con acqua fresca e ri-misurando. Lo scarto rispetto alla 

temperatura di base può essere di oltre1°C. L’inconveniente può verificarsi nelle prime ore del 

mattino o in serata a seguito dello stazionamento all’esterno dell’accesso. 

GESTIONE DI UNA PERSONA CHE LAMENTA UNICAMENTE SINTOMI FEBBRILI 

Nel caso di adulto che presenta febbre alla misurazione o che lamenti febbre mentre è al lavoro o 

la persona con temperatura superiore a 37.5°C ma asintomatica o senza disturbi evidenti è invitata 

a rientrare immediatamente al proprio domicilio e a rivolgersi al proprio Medico di Medicina 

Generale curante, previa fornitura di una mascherina chirurgica. Nel caso di alunni asintomatici ma 

con temperatura superiore ai 37.5°C, dovrà essere contattata immediatamente la famiglia per il 

rientro al domicilio. 

COMITATO DI VERIFICA DELLE MISURE ANTICONTAGIO 

È istituito il Comitato di Verifica delle misure anticontagio, nelle persone del RSPP Dott. Giancarlo 

Sartoris, del Dirigente Scolastico Prof.ssa Nunziatina Mangano, del RLS Autuori Filomena, dell’ASPP 
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Di Venosa Bianca, del DSGA Sig.ra Aimaro Giorgina, del Medico Competente Dott. Forlani 

Gianfilippo, dei collaboratori del dirigente, e dei Fiduciari di Plesso, preposti alla sicurezza. Le 

attività del Comitato prevedono momenti di confronto tra i suoi componenti da effettuarsi tramite 

riunioni in conference, telefonate e/o scambi di mail. Scopo di tali attività sarà l’applicazione e 

laverifica delle misure adottate per la salute e la sicurezza dei lavoratori e di tutta la popolazione 

scolastica dell’Istituto, nonché l’individuazione di ulteriori misure, anche in applicazione di ulteriori 

disposizioni normative. 

INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE 

Il sito dell’Istituto e la bacheca del registro elettronico rappresentano il luogo principale ed 

ufficiale di informazione alle famiglie sulle procedure da adottare in collaborazione nelle scuole 

per la gestione dell’emergenza COVID-19. Si effettuerà un continuo aggiornamento tramite tale 

strumento, anche in relazione alle nuove disposizioni normative Statali, Regionali, Comunali di 

impatto sul funzionamento delle scuole. Restano confermate tutte le modalità di rapporto Scuola-

Famiglia già contenute nel Regolamento Scolastico di Istituto, pubblicato sul sito istituzionale, se 

compatibili con le prescrizioni del presente documento. Il presente “Regolamento di istituto: 

integrazioni in relazione all’emergenza COVID-19” viene pubblicato sul sito sia nella bacheca 

Registro elettronico nella sezione dedicata ai genitori. Viene trasmesso all’inizio dell’anno 

scolastico 2020/2021 a tutte le famiglie degli alunni iscritti, al fine di garantirne la visione, e a tutti 

i Docenti tramite circolare interna. 

MENSA 

Il servizio di refezione scolastica viene gestito dal Comune di Santhià. In relazione alla necessità di 

evitare sovraffollamento degli spazi del refettorio, l’Amministrazione comunale, tramite la 

concessionaria del servizio, potrà per l’a.s. 2020/2021 utilizzare modalità diverse di 

somministrazione dei pasti, sia attraverso una differenziazione degli orari di accesso allo spazio 

mensa, sia attraverso diversa modalità di distribuzione delle vivande. 

Restano confermate tutte le norme di igiene e sicurezza previste nel presente documento di 

integrazione al Regolamento di Istituto e nel Regolamento di istituto già in vigore. Gli spostamenti 

dall’aula al refettorio dovranno prevedere, nella tempistica dettata dal concessionario del servizio, 

l’osservanza del distanziamento sociale; pertanto verrà indossata la mascherina fino al momento 

dell’arrivo alla postazione dedicata al tavolo. I docenti vigileranno sull’osservanza della 

prescrizione. Gli spostamenti all’interno del refettorio dovranno essere limitati ai casi di necessità; 

i docenti vigileranno comunque sul rispetto della normativa anticovid (gli alunni indosseranno la 

mascherina). Nessun tipo di suppellettile o alimento può essere scambiato durante il pasto. 

Nessun tipo di suppellettile o alimento può essere asportato dal locale refettorio: i docenti 

vigileranno attentamente al riguardo. La permanenza in mensa è prevista per il tempo 

strettamente necessario al consumo del pasto. In nessun caso devono incrociarsi gruppi di alunni 

in ingresso e in uscita. Qualora il servizio determinasse avvicendamento delle classi con ingresso 

ed uscita nello stesso orario, nei casi in cui lo spazio disponibile nel refettorio lo consenta, si 

prevedono due flussi distanziati su percorsi diversi appositamente segnalati. In ogni caso è 

previsto l’uso della mascherina nello spostamento. 
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MISURE DI SISTEMA, ORGANIZZATIVE E DI PREVENZIONE 

Tutti gli spazi scolastici sono stati mappati in collaborazione con l’Ufficio Tecnico comunale, che ne 

ha determinato la capacità di accoglienza, con RSPP dell’Istituto e mediante comunicazione 

cruscotto USR. Pertanto ogni locale garantisce la presenza di un numero di alunni adeguato e 

conforme alle indicazioni normative. Sulla base di ciò, l’Istituto può garantire la presenza a scuola 

di tutti gli alunni iscritti nei consueti orari di funzionamento (30 ore scuola secondaria, 24, 27 o 40 

ore scuola primaria e 40 ore scuola dell’infanzia). La didattica a distanza rimane quindi una 

eventualità in caso di provvedimento di chiusura delle scuole. La precondizione per la presenza a 

scuola di studenti e di tutto il personale a vario titolo operante è:  

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei 

tre giorni precedenti;  

- non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

- non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 

14 giorni.  

All’ingresso della scuola NON è necessaria la rilevazione della temperatura corporea di docenti e 

alunni. Chiunque ha sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37.5°C dovrà 

restare a casa. Pertanto si rimanda alla responsabilità individuale rispetto allo stato di salute 

proprio o dei minori affidati alla responsabilità genitoriale. 

É ribadito l'obbligo di rimanere a casa in presenza di temperatura oltre i 37,5° o altri sintomi influenzali 
e di chiamare il medico di famiglia e l’autorità sanitaria; confermato l'obbligo di rispettare il 
distanziamento fisico di un metro e le regole di igiene.  
Se una persona presente dentro la scuola dovesse sviluppare febbre e/o sintomi di infezione 

respiratoria come la tosse, si dovrà procedere al suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorità 

sanitaria e in accordo con le indicazioni contenute nel “Protocollo condiviso di regolamentazione delle 

misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di lavoro” 

del 24 aprile 2020 (punto 11 - Gestione di una persona sintomatica in azienda). 

Sono rese note le disposizioni delle autorità a chiunque entri nei locali dell’istituto, fornendo 
informazioni riguardanti:  
 

□ l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri 
sintomi simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria;  

□ il divieto accedere o permanere nei locali scolastici ove si manifestino, anche dopo 
l'ingresso, condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37.5°, 
provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni 
precedenti ecc.);  

□ mantenere il distanziamento fisico di un metro;  

□ rispettare le norme di igiene (pulizia delle mani ecc.)  

 

Si fa presente che ogni situazione di malessere con caratteristiche riconducibili al COVID-19 

determina a carico della scuola l’attivazione di Protocolli di sicurezza che finiscono per paralizzare 

a lungo il normale svolgimento delle attività didattiche, oltre a rendere necessario l’intervento 

delle autorità sanitarie preposte, secondo la normativa vigente. Per tale motivo si sottolinea 
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l’importanza di non mandare a scuola i propri figli che presentano malessere fin dal mattino2. 

Nelle misure organizzative generali della scuola il principio del distanziamento fisico rappresenta 

un aspetto di prioritaria importanza e di grande complessità.  

Per tale motivo, in relazione al periodo dell’emergenza COVID-19 e comunque per l’a.s. 2020 

/2021, l’ingresso e l’uscita degli studenti viene gestito attraverso uno scaglionamento orario che 

differenzia e riduce il carico e il rischio di assembramento. 

 

ORARI DI INGRESSO E USCITA DEGLI ALUNNI PER L’A.S. 2020/2021 

I docenti in servizio attenderanno presso l’ingresso prestabilito il gruppo di alunni della classe a 

loro affidata (alla prima ora) e li accompagneranno in classe dove inizieranno regolarmente la 

lezione. Medesima procedura, riferita al gruppo di alunni a loro affidati, dovrà adottare il docente 

dell’ultima ora, accompagnando il gruppo fino all’uscita dai locali scolastici. 

*** 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

L’ingresso e l’uscita dall’edificio per l’accompagnamento dei piccoli alunni deve avvenire seguendo 

le istruzioni del personale collaboratore scolastico che, in caso di presenza di più genitori, regolerà 

gli accessi richiedendo di attendere all’esterno della scuola, nello spazio antistante l’ingresso. Non 

è comunque consentito l’ingresso nelle aule. Non è consentito l’ingresso a chi è privo di 

mascherina. Al momento dell’accesso è obbligatoria la rilevazione della temperatura corporea del 

genitore/accompagnatore e l’igienizzazione delle mani.  

SCAGLIONAMENTO INGRESSO E USCITA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Gli alunni entreranno a  scuola già muniti di mascherina. Quest’ultima dovrà essere utilizzata 

durante i movimenti e in tutte quelle occasioni in cui non potrà essere garantito il metro di 

distanza tra i soggetti. 

 

SCUOLA PRIMARIACARISIO: sarà previsto n. 1  ingresso, avendo cura che gli alunni (già muniti da 

casa di mascherine) possano entrare in maniera scaglionata e contingentata. I docenti e il 

personale ATA preposto avranno cura di evitare situazioni di assembramento. 

SCUOLA PRIMARIACOLLODI 

Orario solo antimeridiano dalle ore 8.00 alle ore 13.30 dal lunedì al giovedì; Venerdì dalle 8.00 alle 

13.00 

Saranno previsti n. 2 ingressi, avendo cura che gli alunni (già muniti da casa di mascherine) 

possano entrare in maniera scaglionata e contingentata. I docenti e il personale ATA preposto 

avranno cura di evitare situazioni di assembramento. 

SCUOLA PRIMARIA PELLICO(Plesso a Tempo Prolungato) 

                                                           
2
 Si veda Patto educativo integrato Covid del 2/09/2020 
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Saranno previsti tanti  ingressi, quante sono le classi avendo  cura che gli alunni (già muniti da casa 

di mascherine) possano entrare in maniera scaglionata e contingentata. I docenti e il personale 

ATA preposto avranno cura di evitare situazioni di assembramento. 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Saranno previsti n. 4 ingressi, avendo cura che gli alunni (già muniti da casa di mascherine) 

possano entrare in maniera scaglionata e contingentata. I docenti e il personale ATA preposto 

avranno cura di evitare situazioni di assembramento. 

I genitori attendono le scolaresche, come di consueto, all’esterno dell’edificio evitando 

assembramenti. È vietato l’ingresso nel plesso ai genitori se non previamente autorizzati dal DS, 

dal Fiduciario di Plessi o dal DSGA. 

Il rispetto degli orari indicati è fondamentale per garantire un ordinato e sicuro accesso all’edificio 

scolastico. L’accesso a visitatori ed esterni avverrà possibilmente previa prenotazione e programmazione.  

I visitatori ammessi dovranno essere registrati, con l'indicazione dei rispettivi dati anagrafici e 
recapiti telefonici, data di ingresso e tempi di permanenza.  
L’eventuale ingresso del personale e degli studenti già risultati positivi all’infezione da COVID-19 

deve essere preceduto da una preventiva comunicazione con la certificazione medica da cui risulti 

la “avvenuta negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal 

Dipartimento di prevenzione territoriale di competenza. 

 

UTILIZZO DEGLI SPAZI SCOLASTICI 

L’accesso agli spazi comuni deve essere contingentato, con la previsione di una ventilazione 
adeguata dei locali, per un tempo limitato allo stretto necessario e con il mantenimento della 
distanza di sicurezza. 
L’utilizzo delle aule dedicate al personale docente (cd aule professori) è consentito nel rispetto del 
distanziamento fisico e delle eventuali altre disposizioni dettate dall’autorità sanitaria locale. 
Anche l’utilizzo dei locali adibiti a mensa scolastica è consentito nel rispetto delle regole del 
distanziamento fisico, eventualmente prevedendo, ove necessario, anche l’erogazione dei pasti 
per fasce orarie differenziate. La somministrazione del pasto deve prevedere la distribuzione in 
mono-porzioni, in vaschette separate unitariamente a posate, bicchiere e tovagliolo monouso e 
possibilmente compostabile. 
Per quanto riguarda le aree di distribuzione di bevande e snack, sono assolutamente da evitare 
situazioni di assembramento e il mancato rispetto del distanziamento fisico. 
Al fine di evitare qualsiasi assembramento si prevede quanto segue: 

CORRIDOI 

Primaria: si svolge in classe. Il consumo di alimenti è consentito solo seduti al banco; gli alunni 

potranno successivamente alzarsi (controllati dai docenti al fine di evitare qualsiasi tipo di 

promiscuità fra gruppi classe diversi) per recarsi ai servizi igienici (muniti d mascherine). Verranno 

inoltre predisposti dei turni da parte dei fiduciari/collaboratori, al fine di evitare situazioni di 

assembramento. 
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Secondaria: L’uso dei corridoi è consentito per gli spostamenti necessari all’interno del plesso ed è 

necessario l’utilizzo delle mascherine per gli spostamenti. L’intervallo non può essere svolto in 

corridoio: il consumo di alimenti è consentito solo seduti al banco; gli alunni potranno 

successivamente alzarsi (controllati dai docenti al fine di evitare qualsiasi tipo di promiscuità fra 

gruppi classe diversi) per recarsi ai servizi igienici (muniti d mascherine). Verranno inoltre 

predisposti dei turni da parte dei fiduciari/collaboratori, al fine di evitare situazioni di 

assembramento. 

 

 

Nello spostamento fra i vari spazi comuni dell’edificio scolastico potrebbero verificarsi situazioni di 

distanziamento inferiore al metro: per tale motivo, durante gli spostamenti all’interno del plesso, 

sia operatori che alunni indosseranno la mascherina. I Fiduciari appongono sulla porta di ogni 

laboratorio l’orario di utilizzo stabilito per le classi, in modo da evitare sovrapposizioni e incroci di 

classi. 

Sulle vie di transito interne deve essere rispettato il senso di marcia, indicato dall’apposita 

segnaletica a terra. 

La scuola provvede alla sanificazione periodica ed alla pulizia giornaliera, con appositi detergenti, 
delle tastiere dei distributori di bevande e snack e viene regolamentato l’accesso con apposita 
segnaletica. 
 

USO DEGLI SPAZI ESTERNI 

Per tutte le attività ludiche e gli intervalli potrà eventualmente essere utilizzato lo spazio esterno 

dell’edificio, compatibilmente con le condizioni meteo. È compito del Fiduciario di plesso preposto 

alla sicurezza assegnare ad ogni classe uno spazio da utilizzare possibilmente in via esclusiva.  

UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI 

Ferme restando tutte le disposizioni impartite in merito all’igiene e alla pulizia dei servizi, anche un 

afflusso ordinato permette di evitare inopportuni assembramenti. Stante il divieto di 

allontanamento degli alunni dalla classe senza sorveglianza di un adulto (docente o collaboratore 

scolastico), l’accesso ai servizi deve avvenire in maniera ordinata e disciplinata, ed essere 

regolamentato negli orari a cura del Fiduciario di Plesso Preposto (in relazione all’età degli alunni e 

alla grandezza del plesso), in modo tale che una sola classe per volta ne possa fruire, anche solo 

per il lavaggio delle mani prima, per esempio, di recarsi in mensa, sotto la sorveglianza del 

docente. Nel caso di uso fuori dagli orari assegnati per assoluta e improcrastinabile necessità, è 

necessario che il collaboratore scolastico al piano verifichi il transito dell’alunno e la possibilità di 

uso del bagno non in assembramento. In particolare, per la Scuola Secondaria di primo grado 

l’afflusso ai bagni deve essere sempre controllato e monitorato dal collaboratore scolastico in 

servizio sul piano, al fine di garantire la necessaria sorveglianza sui minori e di prevenire qualsiasi 

possibilità di assembramento al momento della fruizione dei servizi igienici.  

LABORATORI 

I Fiduciari appongono sulla porta di ogni laboratorio l’orario di utilizzo stabilito per le classi, in 

modo da evitare sovrapposizioni e incroci di classi. Gli strumenti presenti nel laboratorio devono 
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essere utilizzati nel rispetto del distanziamento sociale e qualora non sia possibile garantire 

almeno un metro di distanza deve essere indossata la mascherina per tutto il tempo di 

permanenza all’interno. Prima dell’uso dei sussidi gli alunni e il personale igienizzano le mani con i 

gel disinfettanti messi a disposizione. Stessa procedura di sanificazione delle mani viene svolta 

all’uscita. I docenti vigilano sul rispetto delle disposizioni da parte degli alunni. Nel caso di libri in 

comodato, i volumi restituiti devono essere lasciati per almeno una settimana in un’apposita 

scatola di raccolta predisposta. 

I collaboratori garantiscono la necessaria pulizia degli spazi e dei sussidi terminato l’utilizzo.  

 

INDIRIZZO MUSICALE 

Particolare attenzione alle misure di sicurezza va prevista per gli alunni dell’indirizzo musicale e 

nelle attività proposte occorre mantenere la distanza di sicurezza  

Gli strumenti a corda  e a tastiera devono essere posizionati a 1,5 metri di distanza. L'insegnante e 
il corsista devono dedicare particolare attenzione alla fase dello smontaggio e al riposizionamento 
dello strumento nella custodia affinché vi sia adeguata disinfezione delle mani e di ogni superficie 
con cui lo strumento e le mani stesse siano entrate in contatto. 
Per gli strumenti a fiatole lezioni individuali devono tenersi con distanza di almeno due metri tra 
insegnante e strumento del corsista. Insegnante e corsista devono dedicare particolare attenzione 
alla fase dello smontaggio e al riposizionamento dello strumento nella custodia affinché vi sia 
adeguata disinfezione delle mani e di ogni superficie con cui lo strumento e le mani stesse siano 
entrate in contatto, oltre alla disinfezione del pavimento nell'area sottostante lo studente e, 
soprattutto, lo strumento. 
Le attività di musica di insieme (considerato l’alto  numero di allievi coinvolti) non possono essere 

svolte se non possono essere garantite le misure di sicurezza, pertanto, in attesa di specifiche 

indicazioni e protocolli, occorre prevedere delle attività per gruppi più ristretti (in particolare per 

gli strumenti a fiato) preferendo lezioni per piccolo gruppo (ad esempio ensemble di strumento). 

 

ATTIVITÀ DI EDUCAZIONE FISICA ED UTILIZZO DELLE PALESTRE 

Anche per l’Educazione Fisica dovranno essere rispettati i tre criteri generali indicati dal CTS: 
distanziamento, protezione, pulizia.  
Per le attività di educazione fisica, qualora svolte al chiuso (es. palestre), deve essere garantita 

adeguata aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto 

disciplinato nell’allegato 17 del DPCM 17 maggio 2020). A tale proposito vigilerà attentamente il 

docente in servizio. 

Sono fortemente sconsigliati i giochi di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono da privilegiare 
le attività fisiche sportive individuali che permettano il distanziamento fisico. La pulizia della 
palestra e degli attrezzi viene garantita dal personale Collaboratore scolastico al termine 
dell’utilizzo. È vietato l’uso di palle di spugna in quanto difficilmente igienizzabili. È altresì vietato 
entrare in palestra senza aver preventivamente indossato le scarpette da ginnastica; lo spogliatoio 
è il luogo deputato al cambio. Occorre organizzare gli spazi negli spogliatoi in modo da assicurare 

le distanze di almeno 1 metro (ad esempio prevedere postazioni d'uso alternate o separate da 

apposite barriere), anche regolamentando l'accesso agli stessi. 
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È necessario Regolamentare i flussi, gli spazi di attesa, l'accesso alle diverse aree, il 

posizionamento di attrezzi e macchine, anche delimitando le zone, al fine di garantire la distanza di 

sicurezza: 

• almeno 1 metro per le persone mentre non svolgono attività fisica, 

• almeno 2 metri durante l'attività fisica (con particolare attenzione a quella intensa). 

Dopo il cambio delle scarpe e prima di iniziare l’attività fisica gli alunni e il personale scolastico 

devono provvedere alla igienizzazione delle mani. 

Rispetto al criterio della protezione è utile ricordare che, ove l’evoluzione del contagio ne 
imponesse l’obbligo, l’uso della mascherina - da non utilizzare durante l’attività motoria perché 
potrebbe impedire l’assunzione di una adeguata quantità di ossigeno - è da prevedersi per gli 
spostamenti e durante le fasi di attesa. Altro punto centrale è la pulizia: spogliatoi e attrezzi, se 
non pure palestre, vanno puliti ad ogni cambio di “gruppo classe”. Anche per l’ingresso in palestra 
è prevista l’igienizzazione delle mani con gel igienizzante che sarà opportunamente posizionato. 
Per gli spogliatoi e soprattutto per gli allievi più giovani occorre inoltre una attenta strutturazione 
dello spazio, posizionando sedie, oppure segnalando sulle panche quali sedute non occupare. 
Anche il cambio dell’abbigliamento deve evitare che si creino contatti, soprattutto tra le suole 
delle scarpe e gli abiti. Occorrerà anche assicurare l’aerazione e il ricambio d’aria degli ambienti. 
 

GESTIONE DEGLI ARREDI, DEL MATERIALE SCOLASTICO E PERSONALE DEGLI ALUNNI 

Al fine di garantire la fruibilità di tutti gli spazi individuati in relazione alla capacità di accoglienza 

degli alunni, tutti gli arredi superflui vengono collocati in apposite aree concordate con il Comune, 

al fine di poter essere reintegrati nelle classi al termine dell’emergenza. Pertanto, anche il 

materiale presente in classe deve essere ridotto al minimo, onde altresì consentire ai collaboratori 

scolastici una approfondita pulizia giornaliera di spazi e arredi. I docenti devono quindi organizzare 

le attività didattiche prevedendo un numero ridotto di quaderni e libri, poiché non è possibile 

conservare nell’aula il materiale personale degli alunni, che deve perciò essere portato avanti e 

indietro dal proprio domicilio. Anche il materiale scolastico in dotazione alla scuola non deve 

essere lasciato nelle classi, ma conservato alla fine della giornata scolastica negli appositi 

spazi/arredi dedicati.  

Non è consentito portare giochi o altri oggetti personali a scuola. Sempre per motivi di igiene non 

è possibile lo scambio di materiale (penne, matite, righelli, …) fra alunni, restando ad uso esclusivo 

del proprietario.  

Nella scuola dell’infanzia è vietato l’uso di peluches: se presenti vanno eliminati. Si raccomanda ai 

docenti della Scuola dell’Infanzia di organizzare l’utilizzo dei materiali, a disposizione della scuola, 

in maniera ciclica per consentire ai collaboratori scolastici l’approfondita pulizia di ogni 

gioco/sussidio prima del successivo utilizzo. Sempre per ragioni igieniche, si raccomanda ai docenti 

di destinare a ciascun piccolo alunno, ove possibile, sempre lo stesso materiale, identificandolo 

attraverso il nome: dopo l’uso, potrà essere riposto nell'armadietto personale del bambino (es. 

confezione di matite colorate o pennarelli, matita, gomma, …).  

 

PULIZIA 
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Ai Collaboratori Scolastici sono forniti tutti i DPI necessari e la strumentazione utile alla 

igienizzazione e sanificazione di spazi, attrezzature e arredi. Dal DSGA e dal DS vengono fornite le 

schede tecniche e tutte le istruzioni per la gestione delle pulizie e delle emergenze COVID-19, 

anche attraverso apposita formazione (già effettuata per il personale in servizio nell’anno 

scolastico 2019/20 e disponibile in modalità online per tutto il personale che sarà in servizio a 

partire dall’a.s. 2020/21), Protocolli e circolari interna. Si ribadisce nuovamente per tutto il 

Personale scolastico la necessità di areare costantemente tutti i locali utilizzati, come 

raccomandato dal Comitato tecnico Scientifico nel Documento Tecnico del 28 maggio 2020 e dalle 

Linee Guida, già pubblicati sul bacheca Registro elettronico dell’Istituto. 

É necessario assicurare la pulizia giornaliera e l’ igienizzazione periodica di tutti gli ambienti. Viene 

pertanto predisposto un cronoprogramma, che prevede un piano di pulizia giornaliero e di 

igienizzazione periodica degli ambienti, e ogni intervento di pulizia e igienizzazione sarà annotato 

in un apposito registro regolarmente aggiornato. 

Nel piano di pulizia saranno inclusi: 
- gli ambienti di lavoro e le aule; 
- le palestre; 
- le aree comuni; 
- le aree ristoro e mensa; 
- i servizi igienici e gli spogliatoi; 
- le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo; 
- materiale didattico e ludico; 
- le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano). 
L’attività di igienizzazione dei luoghi e delle attrezzature dovrà essere effettuata secondo quanto 
previsto dal cronoprogramma o, in maniera puntuale ed a necessità, in caso di presenza di persona 
con sintomi o confermata positività al virus. In questo secondo caso, per la pulizia e la 
igienizzazione, occorre tener conto di quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della 
Salute del 22/02/2020. Inoltre, è necessario disporre la pulizia approfondita di tutti gli ambienti, 
avendo cura di sottoporre alla procedura straordinaria qualsiasi ambiente di lavoro, servizio e 
passaggio. 
In tal senso, i collaboratori scolastici provvederanno a: 
• assicurare quotidianamente le operazioni di pulizia previste dal rapporto ISS COVID-19, n. 
19/2020; 
• utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto dall'allegato 1 del documento 
CTS del 28/05/20; 
• garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il più possibile) 
aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. Si consiglia che questi ultimi vengano sottoposti a pulizia 
almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di liquidi a potere virucida negli 
scarichi fognari delle toilette; 
• sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi da palestra e 

laboratorio, utensili vari...) destinati all'uso degli alunni. 

PRODOTTI DI IGIENE 

La Scuola garantisce la fornitura di gel igienizzante mani e guanti monouso, dove richiesto. La 
scuola garantisce altresì al personale la mascherina, che dovrà essere indossata per la permanenza 
nei locali scolastici ogni qualvolta non sia possibile garantire il distanziamento sociale di almeno un 
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metro e nelle situazioni di maggiore affollamento (ingresso, uscita, accesso alla mensa o ai servizi 
igienici, intervallo non all’aperto…).Gli alunni devono essere muniti dalla famiglia di una 
mascherina chirurgica o di comunità di propria dotazione, da utilizzare quando necessario; si 
definiscono mascherine di comunità “mascherine monouso o mascherine lavabili, anche auto-
prodotte, in materiali multistrato idonei a fornire un’adeguata barriera e, al contempo, che 
garantiscano comfort e respirabilità, forma e aderenza adeguate che permettano di coprire dal 
mento al di sopra del naso” come disciplinato dai commi 2 e 3, art. 3 del DPCM 17 maggio 2020. Al 
riguardo va precisato che, in coerenza con tale norma, “non sono soggetti all'obbligo i bambini al 
di sotto dei sei anni, nonché i soggetti con forme di disabilità non compatibili con l'uso 
continuativo della mascherina ovvero i soggetti che interagiscono con i predetti”. Non sono 
necessari ulteriori dispositivi di protezione. Anche per tutto il personale non docente, negli spazi 
comuni deve essere garantito il distanziamento di almeno 1 metro, indossando altresì la 
mascherina chirurgica quando prescritto. Ai docenti della scuola dell’infanzia e ai docenti di 
sostegno (per casi specifici) viene fornita, oltre alla mascherina, apposita visiera protettiva, in 
modo tale da poter essere sempre riconoscibili dagli alunni anche nelle situazioni di insufficiente 
distanziamento sociale. Nell’applicazione delle misure di prevenzione e protezione si dovrà 
necessariamente tener conto della tipologia di disabilità e delle ulteriori eventuali indicazioni 
impartite dalla famiglia dell’alunno/studente o dal medico. 
É obbligatorio per chiunque entri negli ambienti scolastici, adottare precauzioni igieniche e 
l’utilizzo di mascherina.  

 

DIDATTICA A DISTANZA IN CASO DI LOCKDOWN 

In caso di lockdown l’istituzione scolastica avvierà una rilevazione di fabbisogno di strumentazione 

tecnologica e connettività, al fine di prevedere la   concessione in comodato d’uso gratuito degli 

strumenti per il collegamento, agli alunni che non abbiano l’opportunità di usufruire di device di 

proprietà. 

La verifica del fabbisogno sarà necessaria per procedere, mediante l’applicazione  dei criteri di 
concessione in comodato d’uso delle dotazioni strumentali dell’istituzione scolastica approvati dal 
Consiglio di Istituto. 
I team dei docenti e i consigli di classe rimoduleranno le progettazioni didattiche individuando i 
contenuti essenziali delle discipline, i nodi interdisciplinari, gli apporti dei contesti non formali e 
informali all’apprendimento, al fine di porre gli alunni, pur a distanza, al centro del processo di 
insegnamento-apprendimento per sviluppare quanto più possibile autonomia e responsabilità. 
 
La scuola assicura unitarietà all’azione didattica rispetto all’utilizzo di piattaforme, spazi di 
archiviazione, registri per la comunicazione e gestione delle lezioni e delle altre attività, al fine di 
semplificare la fruizione delle lezioni medesime nonché il reperimento dei materiali, anche 
avantaggio di quegli alunni che hanno maggiori difficoltà ad organizzare il proprio lavoro. A tale 
scopo, è individuata la piattaforma G-suite di istituto e il Registro elettronico. 
Per il necessario adempimento amministrativo di rilevazione della presenza in servizio dei docenti 
e per registrare la presenza degli alunni a lezione, si utilizzerà il registro elettronico, così come per 
le comunicazioni scuola-famiglia e l’annotazione dei compiti giornalieri.  
Nel caso in cui la DDI divenga strumento unico di espletamento del servizio scolastico, a seguito di 
eventuali nuove situazioni di lockdown, saranno da prevedersi quote orarie settimanali minime 
dilezione: 
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- Scuola dell'infanzia: l’aspetto più importante è mantenere il contatto con i bambini e con le 
famiglie. Le attività, oltre ad essere accuratamente progettate in relazione ai materiali, agli spazi 
domestici e al progetto pedagogico, saranno calendarizzate evitando improvvisazioni ed 
estemporaneità nelle proposte in modo da favorire il coinvolgimento attivo dei bambini. Tenuto 
conto dell’età degli alunni, è preferibile proporre piccole esperienze, brevi filmati o file audio. 
 
- Scuola del primo ciclo: la scuola assicurerà almeno venti ore settimanali di didattica in modalità 
sincrona (videoconferenza in presenza online) con l'intero gruppo classe (almeno quindici ore per 
le classi prime della scuola primaria), organizzate anche in maniera flessibile, in cui costruire 
percorsi disciplinari e interdisciplinari, con possibilità di revedere ulteriori attività in piccolo 
gruppo, nonché proposte in modalità asincrona secondo le metodologie ritenute più idonee. 
 
- Scuole secondarie di primo grado ad indirizzo musicale: la scuola assicurerà agli alunni, almeno 
venti ore settimanali di didattica in modalità sincrona (videoconferenza in presenza online) con 
l'intero gruppo classe. Saranno ulteriormente previste per gli allievi dell’indirizzo musicale sia le 
lezioni individuali di strumento che le ore di musica d’insieme. 
 

LADIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

Considerate le implicazioni etiche poste dall’uso delle nuove tecnologie e della rete, la scuola 
integra il Regolamento d’Istituto con specifiche disposizioni in merito alle norme di 
comportamento da tenere durante i collegamenti da parte di tutte le componenti della comunità 
scolastica relativamente al rispetto dell’altro, alla condivisione di documenti e alla tutela dei dati 
personali e alle particolari categorie di dati. In relazione a tale ultimo aspetto si sottolinea come 
qualsiasi forma di condivisione deve riguardare solo dati personali adeguati, pertinenti e limitati a 
quanto strettamente necessario rispetto alle finalità per le quali sono trattati secondo il principio 
di minimizzazione tenendo conto del ruolo e delle funzioni dei soggetti a cui tale condivisione è 
estesa.  
La scuola, pur consapevole che nulla può sostituire pienamente l’insegnamento in presenza, si 

adopera per mantenere vivo il tessuto sociale ed assicurare la necessaria continuità didattica, 

nell’intento di garantire a tutte le studentesse e a tutti gli studenti il diritto allo studio e 

all’inclusione, costituzionalmente sanciti.  

I docenti e tutto il personale della scuola, a vario titolo in contatto video con gli studenti e con le 
famiglie, rispettano le prescrizioni di cui agli artt. 3 e  sgg. del decreto del Presidente della 
Repubblica 16 aprile 2013, n. 62. 
Anche il Regolamento di disciplina degli studenti e delle studentesse della scuola secondaria viene 
integrato con la previsione di infrazioni disciplinari legate a comportamenti scorretti assunti 
durante 
la didattica digitale integrata e con le relative sanzioni. 
 

VALUTAZIONE 

La normativa vigente attribuisce la funzione docimologica ai docenti, con riferimento ai criteri 
approvati dal Collegio dei docenti e inseriti nel Piano Triennale dell’Offerta formativa. Anche 
conriferimento alle attività in DDI, la valutazione sarà costante e assicurerà feedback continui sulla 
base dei quali regolare il processo diinsegnamento/apprendimento. Sarà preso in considerazione 
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della valutazione non solo il singolo prodotto, quanto l'intero processo. La valutazione formativa 
tiene conto della qualità dei processi attivati, della disponibilità ad apprendere, a lavorare in 
gruppo, dell’autonomia, della responsabilità personale e sociale e del processo di autovalutazione. 
Sono elaborate e approvate dal Collegio dei docenti specifiche griglie di valutazione aventi ad 
oggetto la valutazione della Didattica a distanza. 
 
 
 
 

ORGANIZZAZIONE DELLA DIDATTICA A DISTANZA 

Rimodulazione oraria  

a)È predisposto un calendario giornaliero delle lezioni, rispettando, per quanto possibile, l’orario 

scolastico curriculare, ormai consueto agli alunni.  

b) Nel formulare l’orario, tra una lezione e un’altra si rispetta il tempo per una pausa (10 minuti di 

pausa dopo ciascuna ora di lezione D.Lgs n. 81 del 2008 e succ. mod. e int.)  

c) Tutte le materie curriculari sono svolte nell’ambito della DAD, in modalità sincrona o asincrona  

d) L’attività di didattica a distanza in maniera sincrona può essere svolta, (in particolare per la 

scuola primaria) previo accordo tra docente e famiglie, anche in orario scivolato pomeridiano e, 

comunque, nel rispetto dell’orario didattico previsto. 

 

Norme comportamentali  

a) I docenti utilizzano il portale Spaggiari e la piattaforma GSuite for education o in via eccezionale, 

altre modalità di collegamento, qualora gli studenti non siano in grado di poter accedere alla 

Piattaforma.  

b) I docenti hanno cura di evitare sovrapposizioni e un peso eccessivo dell’impegno online, 

alternando la partecipazione in tempo reale in aule virtuali con la fruizione autonoma in differita 

dei contenuti per l’approfondimento e lo svolgimento in attività di studio  

c) I docenti annotano sul registro elettronico le valutazioni e i compiti assegnati; questi ultimi 

vanno concordati preventivamente in modo da scongiurare un eccessivo carico cognitivo  

d) Punto di riferimento fondamentale per gli alunni con disabilità è il Piano Educativo 

Individualizzato (PEI) il cui stato di realizzazione i docenti avranno cura di monitorare, attraverso 

feedback periodici  

e) Gli studenti hanno il dovere di partecipare alle lezioni collegandosi con puntualità, tenere la 

videocamera aperta e aprire il microfono qualora venga loro richiesto; devono rimanere presso la 

propria postazione fino al termine della videolezione; per urgenti necessità possono assentarsi 

temporaneamente, previa comunicazione al docente interessato. Eventuali assenze devono essere 

giustificate dal genitore o dal legale tutore;  

f) Gli studenti che partecipano alle lezioni devono mantenere un comportamento appropriato, 

evitando di usare impropriamente la comunicazione sincrona (uso scorretto della chat scritta 

durante le videolezione, utilizzo del link della videolezione in assenza del docente)  

g) Gli studenti che partecipano alle lezioni devono indossare un abbigliamento adeguato  
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h) È vietata, se lesiva, la pubblicizzazione, anche sul web, di immagini audiovisive afferenti alle 

attività didattiche e, in particolare, riferite al personale docente o agli studenti. La violazione delle 

norme sulla privacy nonché comportamenti lesivi della dignità e dell’immagine altrui e atti 

individuabili come cyberbullismo comportano infatti responsabilità civili e penali in capo ai 

trasgressori e a coloro che ne esercitano la responsabilità genitoriale. Ogni azione contraria a 

quanto previsto è punibile con sanzioni disciplinari e secondo quanto previsto dalle norme e dai 

regolamenti scolastici. 

i) La partecipazione alle lezioni a distanza deve avvenire senza soluzione di continuità; la mancata 

partecipazione e, perciò, l’assenza di collegamento alla videolezione è da configurarsi come 

assenza dalla lezione  

j) è vietato l’utilizzo della piattaforma fornita dalla scuola per finalità differenti da quelle didattiche 

e non conformi alle indicazioni fornite dai docenti. 

 

Rapporti con le famiglie  

a) Le comunicazioni con i genitori avvengono tramite registro elettronico  

b) I genitori che hanno necessità di interloquire direttamente con il singolo docente avranno cura 

di annotare tale richiesta sul registro elettronico 

c) Le famiglie hanno il dovere di supportare la scuola nell’espletamento della DAD, utilizzando tutti 

gli strumenti informatici (PC, tablet, smartphone).  

d) Le famiglie sono tenute a garantire la regolarità della prestazione dei propri figli  

e) Il genitore e/o persona terza che ascolti la lezione svolta a distanza dal docente o che ne registri 

la stessa assume un comportamento non contemplato né dal Regolamento di Istituto previgente 

né dal presente Regolamento. Esso va a violare il principio costituzionale della libertà 

d’insegnamento del docente nell’esercizio delle sue funzioni, nonché il suo diritto di privacy. 

 

Riunioni degli organi collegiali in video conferenza  

È previsto lo svolgimento delle sedute degli organi collegiali in videoconferenza3, utilizzando, in 

particolare, la piattaforma GSuite con l’applicazione Meet che permette l’organizzazione e lo 

svolgimento di riunioni in sicurezza, limitando la partecipazione ai soli utenti registrati e 

garantendo la riservatezza dei lavori. La suddetta piattaforma permette, inoltre, di tracciare la 

partecipazione degli utenti e di verificarne il collegamento. 

 

Comportamento degli studenti nella didattica a distanza  

La didattica a distanza impone lo stesso atteggiamento di rispetto del contesto scolastico in 

presenza. Pertanto, gli studenti sono tenuti ad osservare le seguenti regole di comportamento:  

1. Le attività organizzate dai docenti del consiglio di classe vanno seguite dagli studenti in modo 

serio, continuativo e attivo: non va mai dimenticato che la didattica a distanza, esattamente come 

quella in presenza, prevede comunque una valutazione dell'atteggiamento, della frequenza e della 

qualità della partecipazione.  

                                                           
3
 Regolamento Svolgimento organi collegiali online di cui al protocollo n.3643 del 29/06/2020 
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2. Le consegne (scadenze, lavori scritti da svolgere a casa , verifiche programmate, ecc.), una volta 

concordate tra docente e studenti, vanno onorate.  

3. Durante le video lezioni in sincrono occorre presentarsi puntuali, abbigliati in modo consono. La 

cura dell'aspetto personale, nel contesto a distanza, è una questione di dignità e di rispetto per sé 

stessi.  

4. Durante le videolezioni, il comportamento non può essere eccessivamente disinvolto: se 

fisicamente si è a casa propria, il fatto di condividere on line la didattica crea un luogo virtuale 

comune.  

5. La video lezione va seguita per intero, non si può uscire e rientrare dalla chat a piacimento; nel 

caso fosse necessaria un'interruzione, essa va comunicata e motivata al docente.  

6. Durante una video lezione, la concentrazione propria ed altrui è fondamentale: pertanto, non è 

consentito fare altro, per esempio chattare con il cellulare, ascoltare musica o studiare altre 

materie. Attività diverse dal seguire la video lezione in corso costituiscono una distrazione indebita 

e una mancanza di rispetto verso il docente che sta, in quel momento, svolgendo un lavoro rivolto 

ai presenti.  

7. Se lo studente ne fa motivata richiesta, il docente può autorizzare la disattivazione della 

modalità video;  

8. Non sono ammissibili comportamenti irrispettosi del lavoro del docente e dei compagni. Lo 

svolgimento dell'attività non va disturbato per nessun motivo, e in nessun modo.  

9. Sono assolutamente vietati i seguenti comportamenti, ai sensi della normativa vigente che 

prevede per i responsabili anche conseguenze penali: Diffondere in rete e/o dare ad estranei i link 

di accesso alle attività didattiche; Divulgare a terzi il materiale didattico in qualsiasi forma, ivi 

compresa la sua riproduzione, pubblicazione e/o condivisione su social media (come ad esempio 

Facebook), piattaforme web (come ad esempio YouTube) applicazioni di messaggistica (come ad 

es. Whatsapp). Il materiale didattico è protetto dalle vigenti normativa in materia di tutela del 

diritto d'autore (Legge n. 633/1941 e ss.mm. e ii.) nonché dalla normativa in tema di tutela dei dati 

personali (D.lgs. n 196/2003 e ss.mm. e ii. e Regolamento UE n 679/2016 - GDPR). Diffondere 

immagini o testi sconvenienti e/o offensivi. Violare la privacy diffondendo informazioni relative a 

dati personali o sensibili. 

SERVIZI PIATTAFORMA G-SUITE 

In riferimento al DPCM del 4 Marzo 2020 e alla necessità di attivare forme di didattica a distanza 

per agevolare la prosecuzione delle attività, l’Istituto comprensivo “S. Ignazio da Santhià” di 

Santhià ha attivato i servizi della piattaforma G-Suite for Education, costituita da un insieme di 

applicazioni, che Google ha messo gratuitamente a disposizione delle scuole. L’obiettivo di questa 

iniziativa è ottimizzare, attraverso le tecnologie di rete, l’attività didattica e la circolazione delle 

informazioni interne, come comunicazioni, documentazione e didattica, tramite l’uso di 

applicazioni specifiche. Ad ogni studente è stata assegnata una casella postale così composta: 

nome.cognome@icsanthia.edu.it Ad ogni docente è stata assegnata una casella postale così 

composta: nome.cognome@icsanthia.edu.it. Gli Studenti e il personale docente dovranno 

utilizzare la casella di posta elettronica con dominio @icsanthia.edu.it solo ed esclusivamente per 

le attività didattiche della scuola. Per le specifiche riguardante l’utilizzo della piattaforma G-Suite si 

veda Regolamento di cui al protocollo n.3646 del 29/06/2020. 
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Il dirigente scolastico, unitamente ai componenti dello staff, indica con il seguente regolamento le 

norme a cui gli studenti dovranno rigorosamente attenersi nel corso delle attività di didattica a 

distanza e le corrispondenti sanzioni in cui gli stessi incorreranno in caso di violazione.  

Il personale docente e gli studenti insieme ai loro genitori/tutori, per accedere ai servizi di G-Suite 

for Education, dovranno prendere visione delle seguenti regole . 

Obblighi dello studente 

Lo studente si impegna a : 

ARTICOLI NORMA SANZIONE 

ART.1 Custodire in un luogo sicuro la 
password con cui si accede alla 
piattaforma Google Suite for 
Education e non divulgarla a 
nessuno per alcun motivo. 

Sospensione da 1 a 3 giorni 

ART.2 Collegarsi alla piattaforma 
didattica con il proprio nome e 
cognome evitando pseudonimi o 
sigle e soprattutto collegarsi solo 
ed unicamente con l’account 
avente come dominio 
…@icsanthia.edu.it, altrimenti si 
risulta non appartenenti 
all’istituto comprensivo e il 
docente non autorizzerà 
l’accesso. 

Ammonimento verbale, esclusione 
dalla lezione, registrazione 
dell’assenza, comunicazione alla 
famiglia, sospensione da 1 a 3 giorni 

ART.3 Comunicare immediatamente 
all’amministratore l’impossibilità 
di accedere al proprio account o 
il sospetto che altri possano 
accedervi o qualsiasi altra 
anomalia o malfunzionamento. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale 

ART.4 Rispettare l’orario di lezione 
appositamente stilato per la 
didattica a distanza. Gli alunni 
partecipanti sono tenuti a: - 
entrare con puntualità nell’aula 
virtuale; -tenere la telecamera 
accesa nel caso di videolezioni; - 
presentarsi alla lezione provvisti 
del materiale necessario per lo 
svolgimento dell’attività; - 
presentarsi e esprimersi in 
maniera consona e adeguata 
all'ambiente di apprendimento; - 
rispettare le consegne del 
docente; - partecipare 
ordinatamente ai lavori che vi si 
svolgono; - rispettare il turno di 
parola che è concesso dal 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale. 
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docente 

ART.5 Non entrare e uscire dalla chat a 
piacere e non andare via a 
piacere se non è proprio 
necessario. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale 

ART.6 Negli appuntamenti in presenza 
accedere alla piattaforma con 
almeno cinque minuti di 
anticipo, in modo da risolvere 
eventuali problemi tecnici 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale 

ART.7 Vestire in maniera appropriata, 
anche se si segue da casa, con il 
dovuto rispetto per i docenti ed i 
compagni di classe. 

-Ammonizione verbale; -non 
ammissione in classe virtuale e 
immediata convocazione telefonica 
della famiglia che provvederà a far 
sostituire l'abbigliamento. 

ART.8 Non è consentita la presenza dei 
genitori durante il collegamento. 
La didattica a distanza è rivolta 
solo agli alunni. 

Ammonimento verbale 

ART.9 Chiudere tutte le altre 
applicazioni durante le lezioni. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale 

ART.10 Abbassare la suoneria del 
cellulare e non rispondere né 
effettuare telefonate durante le 
lezioni. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale, sospensione da 1 a 3 giorni 

ART.11 Occupare, per quanto sia 
possibile, una stanza di casa, in 
cui si è da soli e senza distrazioni 
di alcun genere 

Ammonimento verbale 

ART.12 Èconsentita la partecipazione alla 
lezione con massimo cinque 
minuti di ritardo. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale 

ART.13 Rispettare sempre tutte le 
indicazioni del docente. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe. 

ART.14 Il Docente disattiverà il 
microfono a tutti, ogni alunno 
può intervenire, in modo 
appropriato, riattivando il 
microfono. Alla fine 
dell'intervento l'alunno deve 
disattivare nuovamente il 
microfono. 

Ammonimento verbale. 

ART.15 Durante le lezioni mantenere un 
tono di voce basso ed essere 
cortesi negli interventi. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale 

ART.16 Evitare inquadrature diverse dal 
volto. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale 
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ART.17 Non condividere il link del 
collegamento con nessuna 
persona estranea al gruppo 
classe. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, comunicazione 
alla famiglia, sospensione da 1 a 3 
giorni. 

ART.18 Non registrare né divulgare la 
lezione “live” al di fuori del 
gruppo-classe e non diffondere 
in rete fotografie o screenshot 
relative all’attività di didattica a 
distanza nel rispetto della 
normativa vigente sulla privacy. 

i del gruppo-classe e non diffondere 
in rete fotografie o screenshot 
relative all’attività di didattica a 
distanza nel rispetto della normativa 
vigente sulla privacy. -Comunicazione 
alle famiglie ; -Esclusione degli alunni 
dalle lezioni per uno o più giorni; -
Sospensione da 3 a 15 giorni. La 
violazione delle norme sulla privacy, 
comportamenti lesivi della dignità e 
dell’immagine di altre persone e atti 
individuabili come cyberbullismo 
comportano responsabilità civile e 
penale in capo ai trasgressori e a 
coloro che ne hanno la responsabilità 
genitoriale. Potranno avere 
ripercussioni sul profilo futuro 
personale oltreché sulla carriera 
scolastica dei singoli studenti 
coinvolti. 

ART.19 Durante le videolezioni è 
severamente vietato pranzare, 
fare colazione o merenda. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale. 

ART.20 Chiedere di lasciare la lezione 
per andare a bere o per recarsi al 
bagno solo in casi eccezionali e di 
vera necessità. 

Ammonimento verbale. 

ART.21 Svolgere le verifiche con lealtà 
senza utilizzare aiuti da parte dei 
compagni o di persone estranee 
al gruppo-classe 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe. 

ART.22 Utilizzare la chat scritta per 
necessità e per motivi inerenti 
alla lezione, non per mandare 
messaggi ai compagni. 

Ammonimento verbale, sospensione 
da 1 a 3 giorni. 

ART.23 Inviare, nelle modalità e nei 
tempi indicati dai docenti, i 
compiti e le attività assegnate, 
comunicando tempestivamente 
eventuali difficoltà, per 
consentire ai docenti di 
individuare soluzioni alternative. 

Menzione sulla sezione annotazioni 
del registro di classe, ammonimento 
verbale. 

ART.24 Contattare prontamente i 
docenti per segnalare difficoltà 
tecniche e/o didattiche, per 
consentire alla Scuola di 

Ammonimento verbale, 
comunicazione alle famiglie. 
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intervenire per risolverle. 

ART.25 Osservare il presente 
regolamento 

Sospensione da parte dell’istituto 
dell’account personale dello 
Studente, previa delibera del 
Consiglio di classe. 

 

Obblighi del docente 

Il docente si impegna a: 

ARTICOLI NORMA 
ART.1 Conservare in un luogo sicuro la password personale 

con cui si accede alla piattaforma Google Suite for 
Education e non consentirne l’uso ad altre persone 
per nessuno motivo 

ART.2 Comunicare immediatamente all’amministratore 
l’impossibilità di accedere al proprio account o il 
sospetto che altri possano accedervi o qualsiasi altra 
anomalia o malfunzionamento 

ART.3 Non consentire ad altri, a nessun titolo, l’uso della 
alla piattaforma Google Suite for Education . 

ART.4 Non condividere, in alcun modo, dati sensibili delle 
alunne e degli alunni, immagini, video o audio degli 
stessi, in mancanza del consenso scritto da parte 
delle famiglie. 

ART.5 Non pubblicare le video-lezioni realizzate al di fuori 
dell’ambiente interno all’ I.C. “S. Ignazio da Santhià” 

ART.6 Provvedere a contattare personalmente gli alunni 
qualora si riscontri la loro totale o parziale mancanza 
di partecipazione, evitando richiami in chat 
pubbliche, per accertarsi delle reali possibilità e degli 
strumenti che hanno a disposizione 

ART.7 Fornire a tutte le alunne e gli alunni, anche quelli con 
Bisogni Educativi Speciali, materiale adatto alle 
proprie possibilità, facendo attenzione a non indicare 
nomi, cognomi o quant’altro violi la Privacy degli 
studenti e delle studentesse 

ART.8 Accertarsi periodicamente che tutti gli alunni e le 
alunne abbiano la possibilità di restituire i compiti 
assegnati nelle modalità richieste, proponendo 
alternative nel caso non fosse loro possibile. 

ART.9 Segnalare alla Scuola le eventuali difficoltà nel 
contattarli, per consentire la valutazione di possibili 
soluzioni. 

ART.10 Rispettare l’orario delle lezioni e collegarsi entro l’ora 
stabilita 
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ART.11 Assegnare i compiti durante l’ora di lezione o subito 
dopo la fine della stessa. Non è permesso assegnarli 
in ore e giorni diversi o poco prima dell’inizio della 
lezione. 

ART.12 Assegnare compiti in maniera equilibrata. É richiesta 
la qualità e non la quantità 

ART.13 Correggere e restituire i compiti inviati dagli alunni. 
Non limitarsi a scrivere un semplice commento. 

ART.14 Non utilizzare WhatsApp come canale più immediato 
per la comunicazione di informazioni o come mezzo 
di restituzione del lavoro fatto dai ragazzi. Si 
suggerisce vivamente di lavorare solo ed 
esclusivamente su classrom 

ART.15 Verificare che, una volta terminata la videolezione, 
tutti gli studenti si siano disconnessi e solo 
successivamente si abbandonerà la sessione. Il 
docente dovrà essere l’ultimo a lasciare l’aula 
virtuale. 

ART.16 I docenti della Scuola dell’Infanzia, manterranno il più 
possibile i contatti con i bambini e le bambine, 
mediante i genitori. Chi dovesse riuscire a 
organizzare attività con gli strumenti proposti dalla 
Scuola o con altri equivalenti, può attivarsi in accordo 
con i genitori stessi. 

Sia gli alunni sia i docenti si assumono la piena responsabilità di tutti i dati da loro inoltrati, creati e 

gestiti attraverso la piattaforma Google Suite for Education.  

Situazioni particolari e specifiche 

 I docenti di sostegno verificano la possibilità di supportare gli alunni con disabilità con schede e/o 

indicazioni di lavoro specifiche. Nell’impossibilità di azioni a distanza i docenti di sostegno 

opereranno predisponendo materiale didattico connesso alle attività programmate. I Docenti di 

scienze motorie opteranno per argomenti teorici vista l’impossibilità di tenere lezioni in palestra. I 

Docenti di arte preferiranno argomenti teorici oppure attività espressive compatibili con gli 

ambienti domestici. I Docenti di musica preferiranno argomenti teorici oppure esercitazioni 

compatibili con gli ambienti domestici. I Docenti con ore di organico potenziato possono 

trasformare le ore "a disposizione" in sportelli didattici in collaborazione con docenti delle 

medesime discipline. 

Compilazione del registro e monitoraggio fruizione dei materiali e di svolgimento delle attività  

Il registro deve essere firmato regolarmente. Salvo diversa indicazione ministeriale, le assenze 

dalle attività sincrone e il mancato svolgimento dei compiti assegnati devono essere inserite nella 

pagina giornaliera del registro. I docenti utilizzeranno il Registro elettronico con i seguenti 

strumenti visibili alle famiglie e registrati dal sistema: registro di classe per indicare tutte le attività 

programmate, compiti assegnati ,per indicare gli alunni assenti agli incontri e i compiti non 

consegnati,voti assegnati. Nel periodo di sospensione delle lezioni i ricevimenti sono sospesi. 

Riprenderanno con la ripresa dell’attività didattica in presenza. 
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Verifiche e valutazione Criteri e modalità di verifica 

Ènecessaria la verifica delle presenze e della partecipazione alle attività da annotare 

sistematicamente sul registro elettronico, e, successivamente, la verifica degli apprendimenti. Così 

come per l’attività didattica anche la verifica può essere di tipo sincrono e asincrono ed è libertà 

del docente, secondo le necessità della sua didattica, scegliere le modalità di verifica. Per la 

modalità sincrona si possono fare:  

a) verifiche orali:  

-Con collegamento uno a uno: lo studente che sostiene la verifica avrà la cam accesa, guarderà 

dritto davanti a sé come se effettivamente guardasse negli occhi il docente;  

- a piccoli gruppi o con tutta la classe che partecipa alla riunione;  

- esposizione autonoma di argomenti a seguito di attività di ricerca personale o approfondimenti.  

b) verifiche scritte:  

- Esposizione autonoma di argomenti a seguito di attività di ricerca personale o approfondimenti;  

-Compiti a tempo su piattaforma Moduli di Google, Google Classroom;  

- Saggi, relazioni, produzione di testi “aumentati”, con collegamenti ipertestuali.  

In modalità asincrona:  

- verifica asincrona con consegna di svolgimento di un prodotto scritto, che sarà poi approfondito 

in sincrono: in sede di videoconferenza il docente potrà chiedere allo studente ragione di 

determinate affermazioni o scelte effettuate nello scritto a distanza: la formula di verifica si 

configurerà, quindi, come forma ibrida (scritto + orale)  

Le verifiche effettuate e le conseguenti valutazioni sono legittime e gli esiti delle stesse vanno 

inseriti sul registro elettronico alla data nella quale sono state svolte o consegnate.  

La valutazione4 può tenere conto anche dei seguenti criteri:  

- puntualità nella consegna dei compiti (salvo problemi segnalati all’insegnante);  

-contenuti dei compiti consegnati;  

-partecipazione alle video lezioni;  

-interazione nelle eventuali attività sincrone.  

Ogni consegna rispettata o non rispettata concorre alla formulazione di un voto. Un compito non 

consegnato potrà essere registrato con una valutazione di “I” (impreparato) sul registro 

elettronico. Per quanto riguarda la valutazione rimangono in uso i criteri già deliberati dagli organi 

collegiali e presenti negli allegati del PTOF. 

Limiti di Responsabilità  

L’istituto non sarà responsabile di eventuali danni arrecati allo studente o al Personale docente a 

causa di guasti e/o malfunzionamenti del servizio e si impegna affinché la piattaforma Google 

Suite for Education funzioni nel migliore dei modi. L’Istituto declina, altresì, qualsiasi responsabilità 

in caso di accesso scorretto alla piattaforma da parte dello Studente o del Personale docente e per 

i danni che ne derivino. 

                                                           
4
 Per la valutazione si faccia riferimento alle griglie per la DAD che integrano il PTOF 
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Il presente regolamento sarà pubblicato sul sito della scuola e sulla bacheca del Registro 

elettronico. 

*** 
 
INDICAZIONI TRATTE DAL PROTOCOLLO D’INTESA PER GARANTIRE L’AVVIO DELL’ANNO 
SCOLASTICO NEL RISPETTO DELLE REGOLE DI SICUREZZA PER IL CONTENIMENTO DELLA 
DIFFUSIONE DI COVID 19 
 
Come previsto dal protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle 

regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di covid 19, Il Ministero si impegna 

adattivare, attraverso il Dipartimento per le Risorse umane,finanziarie e strumentali: 

a) un servizio dedicato di help desk per le istituzioni scolastiche, per richiedere assistenzavia web, 

prenotazioni di chiamata e contattare il numero verde 800903080 attivodal lunedì al sabato, dalle 

9:00 alle 13:00 e dalle 14:00 alle 18:00, con funzionidi front office, al fine di raccogliere quesiti e 

segnalazioni sull’applicazione delle misuredi sicurezza e fornire assistenza e supporto operativo 

anche di carattereamministrativo. 

Chiunque entri negli ambienti scolastici deve adottare precauzioni igieniche e utilizzare la 

mascherina.  

CONTACT TRACING E RACCORDO CON IL SISTEMA SANITARIO 

Sarà istituito un sistema di raccordo tra sistema scolastico e sistema sanitario nazionale per 

supportare le Istituzioni scolastiche, attivare un efficace sistema contacttracing (tracciamento delle 

persone venute a contatto con dei contagiati) e dare risposte immediata in caso di criticità. 

REGISTRAZIONE DEI VISITATORI ED OBBLIGHI INFORMATIVI 

I visitatori ammessi dovranno essere registrati, con l'indicazione dei rispettivi dati anagrafici e 

recapiti telefonici, data di ingresso e tempi di permanenza. Il protocollo d’intesa del 6 agosto, come 

già quello del 24 aprile sulle misure di contrasto di Covid negli ambienti di lavoro, prevede ulteriori 

obblighi informativi sulle misure di sicurezza adottate e la firma all’ingresso serve non solo a 

registrare la presenza ma anche ad acquisire la dichiarazione:  

� di non presentare sintomatologia respiratoria o febbre superiore a 37.5° C in data odierna e 

nei tre giorni precedenti  

� di non aver avuto contatti negli ultimi 14 gg con persone affette da COVID-19: e di non essere 

stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

� di non provenire da zone a rischio secondo le indicazioni dell’OMS:  

� di non avvertire sintomi influenzali e di essere consapevole che, in caso di sintomi influenzali 

manifestatisi anche dopo l’accesso, dovrò immediatamente avvisare il Datore di Lavoro (DS) o il 

Responsabile di Plesso.  

� di aver preso visione e impegnarmi a rispettare tutte le disposizioni del Datore di Lavoro (DS) 

per il contenimento del COVID-19c  

L’eventuale ingresso del personale e degli studenti già risultati positivi all’infezione da COVID-

19deve essere preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la 

certificazionemedica da cui risulti la “avvenuta negativizzazione” del tampone secondo le modalità 

previste erilasciata dal dipartimento di prevenzione territoriale di competenza. 

Viene ridotto l’accesso ai visitatori, i quali, comunque, dovranno sottostare a tutte le regole 

previstenel Regolamento di istituto ed ispirato ai seguenti criteri dimassima: 
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• ordinario ricorso alle comunicazioni a distanza; 

• limitazione degli accessi ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed 

operativa,possibilmente previa prenotazione e relativa programmazione; 

• regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei 

datianagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti 

telefonici,nonché della data di accesso e del tempo di permanenza; 

• differenziazione dei percorsi interni e dei punti di ingresso e i punti di uscita dalla struttura; 

• predisposizione di adeguata segnaletica orizzontale sul distanziamento necessario e suipercorsi 

da effettuare; 

• pulizia approfondita e aerazione frequente e adeguata degli spazi; 

• accesso alla struttura attraverso l’accompagnamento da parte di un solo genitore o di 

personamaggiorenne delegata dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale, nel 

rispettodelle regole generali di prevenzione dal contagio, incluso l’uso della mascherina durante 

tutta lapermanenza all’interno della struttura. 

 

 

DISPOSIZIONI RELATIVE A SORVEGLIANZA SANITARIA, MEDICO COMPETENTE, RLS 

Il medico competente collabora con Dirigente Scolastico e con il Rappresentante dei lavoratoriper 

la sicurezza (RLS) nell’integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate alCovid-19. 

In particolare, cura la sorveglianza sanitaria rispettando le misure igieniche contenutenelle 

indicazioni del Ministero della Salute; riguardo le modalità di effettuazione della 

sorveglianzasanitaria di cui all’art. 41 del D. Lgs. 81/2008, nonché sul ruolo del medicocompetente, 

si rimanda alla nota n. 14915 del Ministero della Salute del 29 aprile 2020. 

 

RAPPORTO ISS COVID-19 N. 58/2020 
INDICAZIONI OPERATIVE PER LA GESTIONE DI CASI E FOCOLAI DI SARS-COV-2 NELLE SCUOLE E 
NEI SERVIZI EDUCATIVI DELL’INFANZIA 

 

 
 

Risposta a eventuali casi e focolai da COVID-19  
Uno schema riassuntivo è in Allegato 1.  
 
Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C 
o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico 
 
 

� L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il 
referente scolastico per COVID-19.  

� Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico deve 
telefonare immediatamente ai genitori/tutore legale.  

� Ospitare l’alunno in una stanza dedicata o in un’area di isolamento.  
� Procedere all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale 

scolastico individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto.  
� Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che 

preferibilmente non deve presentare fattori di rischio per una forma severa di COVID-19 
come, ad esempio, malattie croniche preesistenti e che dovrà mantenere, ove possibile, il 
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distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina chirurgica fino a quando l’alunno 
non sarà affidato a un genitore/tutore legale.  

� Far indossare una mascherina chirurgica all’alunno se ha un’età superiore ai 6 anni e se la 
tollera.  

� Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso 
sospetto, compresi i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la 
propria abitazione.  

� Fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire 
direttamente su di un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi fazzoletti 
dovranno essere riposti dallo stesso alunno, se possibile, ponendoli dentro un sacchetto 
chiuso.  

� Pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno 
sintomatico è tornato a casa.  

� I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del 
caso.  

� Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e 
lo comunica al DdP.  

� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico.  
� Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l'approfondimento dell'indagine epidemiologica 

e le procedure conseguenti.  
� Se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di 

sanificazione straordinaria della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il 
rientro in comunità bisognerà attendere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di 
sintomi). La conferma di avvenuta guarigione prevede l’effettuazione di due tamponi a 
distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi risulteranno negativi la persona 
potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il referente scolastico COVID-19 
deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di classe nonché degli 
insegnanti del caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti 
l’insorgenza dei sintomi. I contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le 
consuete attività di contact tracing, saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data 
dell’ultimo contatto con il caso confermato. Il DdP deciderà la strategia più adatta circa 
eventuali screening al personale scolastico e agli alunni.  

� Se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da SARS-
CoV-2, a giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. Il 
soggetto deve comunque restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa del 
secondo test.  

� In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto 
rimarrà a casa fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del PLS/MMG che redigerà 
una attestazione che il bambino/studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il 
percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come 
disposto da documenti nazionali e regionali.  

 
Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C 
o un sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio domicilio  
 
� L'alunno deve restare a casa.  
� I genitori devono informare il PLS/MMG.  
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� I genitori dello studente devono comunicare l’assenza scolastica per motivi di salute.  
� Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e 

lo comunica al DdP.  
� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico.  
� Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica 

e le procedure conseguenti.  
� Il DdP provvede ad eseguire il test diagnostico e si procede come indicato al paragrafo 

2.1.1  
 
Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di 
sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico  
� Assicurarsi che l’operatore scolastico indossi, come già previsto, una mascherina chirurgica; 

invitare e ad allontanarsi dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il 
proprio MMG per la valutazione clinica necessaria. Il Medico curante valuterà l’eventuale 
prescrizione del test diagnostico.  

� Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al DdP.  

� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico.  
� Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica 

e le procedure conseguenti.  
� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si procede 

come indicato al paragrafo 2.1.1  
� In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il MMG redigerà una attestazione che 

l’operatore può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico 
e di prevenzione per COVID-19 di cui al punto precedente e come disposto da documenti 
nazionali e regionali. Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità 
nell’esecuzione dei test diagnostici.  

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di 
sopra di 37.5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, al proprio domicilio  
 
� L’operatore deve restare a casa.  
� Informare il MMG.  
� Comunicare l’assenza dal lavoro per motivi di salute, con certificato medico.  
� Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 

comunica al DdP.  
� Il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico.  
� Il DdP si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le procedure 

conseguenti.  
� Il DdP provvede ad eseguire il test diagnostico e si procede come indicato al paragrafo 

2.1.1  
� In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il MMG redigerà una attestazione che 

l’operatore può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico 
e di prevenzione per COVID-19 di cui al punto precedente e come disposto da documenti 
nazionali e regionali.  

� Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell’esecuzione dei test 
diagnostici.  
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Nel caso di un numero elevato di assenze in una classe  
� Il referente scolastico per il COVID-19 deve comunicare al DdP se si verifica un numero 

elevato di assenze improvvise di studenti in una classe (es. 40%; il valore deve tenere conto 
anche della situazione delle altre classi) o di insegnanti.  

� Il DdP effettuerà un’indagine epidemiologica per valutare le azioni di sanità pubblica da 
intraprendere, tenendo conto della presenza di casi confermati nella scuola o di focolai di 
COVID-19 nella comunità.  

 
Catena di trasmissione non nota  
Qualora un alunno risultasse contatto stretto asintomatico di un caso di cui non è nota la catena di 
trasmissione, il DdP valuterà l’opportunità di effettuare un tampone contestualmente alla 
prescrizione della quarantena. Il tampone avrà lo scopo di verificare il ruolo dei minori 
asintomatici nella trasmissione del virus nella comunità.  
 
Alunno o operatore scolastico convivente di un caso  
Si sottolinea che qualora un alunno o un operatore scolastico fosse convivente di un caso, esso, su 
valutazione del DdP, sarà considerato contatto stretto e posto in quarantena. Eventuali suoi 
contatti stretti (esempio compagni di classe dell’alunno in quarantena), non necessitano di 
quarantena, a meno di successivevalutazioni del DdP in seguito a positività di eventuali test 
diagnostici sul contatto stretto convivente di un caso (si consulti il capitolo 2.3).  
 
Un alunno o un operatore scolastico risultano SARS-CoV-2 positivi  
Effettuare una sanificazione straordinaria della scuola  
La sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la persona positiva ha 
visitato o utilizzato la struttura.  
� Chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della sanificazione.  
� Aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente.  
� Sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come uffici, 

aule, mense, bagni e aree comuni.  
� Continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria.  

 
Collaborare con il DdP 
In presenza di casi confermati COVID-19, spetta al DdP della ASL competente territorialmente di 
occuparsi dell’indagine epidemiologica volta ad espletare le attività di contacttracing (ricerca e 
gestione dei contatti). Per gli alunni ed il personale scolastico individuati come contatti stretti del 
caso confermato COVID-19 il DdP provvederà alla prescrizione della quarantena per i 14 giorni 
successivi all’ultima esposizione.  
Per agevolare le attività di contacttracing, il referente scolastico per COVID-19 dovrà:  
� fornire l’elenco degli studenti della classe in cui si è verificato il caso confermato;  
� fornire l’elenco degli insegnati/educatori che hanno svolto l’attività di insegnamento 

all’interno della classe in cui si è verificato il caso confermato;  
� fornire elementi per la ricostruzione dei contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della 

comparsa dei sintomi e quelli avvenuti nei 14 giorni successivi alla comparsa dei sintomi. 
Per i casi asintomatici, considerare le 48 ore precedenti la raccolta del campione che ha 
portato alla diagnosi e i 14 giorni successivi alla diagnosi;  

� indicare eventuali alunni/operatori scolastici con fragilità;  
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� fornire eventuali elenchi di operatori scolastici e/o alunni assenti.  
 
Elementi per la valutazione della quarantena dei contatti stretti e della chiusura di una parte o 
dell’intera scuola  
La valutazione dello stato di contatto stretto è di competenza del DdP e le azioni sono intraprese 
dopo una valutazione della eventuale esposizione. Se un alunno/operatore scolastico risulta 
COVID-19 positivo, il DdP valuterà di prescrivere la quarantena a tutti gli studenti della stessa 
classe e agli eventuali operatori scolastici esposti che si configurino come contatti stretti. La 
chiusura di una scuola o parte della stessa dovrà essere valutata dal DdP in base al numero di casi 
confermati e di eventuali cluster e del livello di circolazione del virus all’interno della comunità. Un 
singolo caso confermato in una scuola non dovrebbe determinarne la chiusura soprattutto se la 
trasmissione nella comunità non è elevata. Inoltre, il DdP potrà prevedere l’invio di unità mobiliper 
l’esecuzione di test diagnostici presso la struttura scolastica in base alla necessità di definire 
eventuale circolazione del virus.  
 
Alunno o operatore scolastico contatto stretto di un contatto stretto di un caso  
Si sottolinea che, qualora un alunno o un operatore scolastico risultasse contatto stretto di un 
contatto stretto (ovvero nessun contatto diretto con il caso), non vi è alcuna precauzione da 
prendere a meno che il contatto stretto del caso non risulti successivamente positivo ad eventuali 
test diagnostici disposti dal DdP e che quest’ultimo abbia accertato una possibile esposizione. In 
quel caso si consulti il capitolo 2.2.3.  
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